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(Kém theo Ké hoach so:

KH-STNMT ngay

Nhu ciu tuyén dung Vién chirc

Tiéu chuén chuyén mén, nghiép vu ciia vi tri
viéc 1am tuyén dung

STT| Tén don vi 3 s6 chi . i Ghi chu
) T, ; Chirc danh Ma s chu;c S0 lwgng Trinh d¢ chuyén mén Trinh d¢ Trlr]h
Vitriviée lam tuyén dyng nghé nghig danh nghe cin tu. én| (n énh/(;hu én nganh) |ngoain l'r do tin
ghe nghicp nghiép y g yen ng £021 ng hoc
A B 1 2 3 4 5 6 7 8
Theo ddi cong tac Bdi thuong giai phong mit bing (BTGPMB): Tiép nhén mébc Tét nohito dai hoo ot
gi6i; xay dung ké hoach; kiém dém tai san; &p gia, 1ap phuwong an bdi thuong; kiém| Dia chinh vién g, P €2 R . \
A A e . X e ahe 2 o P V.06.01.02 2 trong céac chuyén nganh: Bac2 [Coban
tra ban do6 dia chinh, trich luc ban d6 thira dat, giao dat tai dinh cu; giai quyét khiéu hang II1 L A . ,
nai, 1ap thu tyc cudng ché. Quan ly dat dai; Bia chinh
Trung tim Theo dai cong tic BTGPMB: Lap du toén kinh phi bdi thuong, chi phi 2%; ap gia Tt nghiép dai hoc mét trong
1 | Phat trién quy bf)l thuong; phoi h({p_ Chi 'tra t}f:n b_01 thu'(?ngk;'tam }rng va _hoarj ung Cc.)rl'g tac Arphl C.|’:O Chuyén vién 01.003 1 cdc chlAlyen, ngz.i?h: Ke tOfln;
dat dia phuong; theo doi, doi chiéu kinh phi bo6i thuong, chi phi 2%; giai quyét khiéu Kinh t€ phat trién; Tai chinh
nai vé gia tri boi thuong. ngan hang
Theo d&i cong tac ké hoach, tai chinh: Tiép nhan hd so, mé ma du an; 1ap dy toén, 1(:2:: Zflﬁlegndjl;ﬁ nl?g tt(r)(;l:f
thanh toén kinh phi bdi thuong, chi phi 2%:; 1ap tha tuc va chi tra tién bdi thuong;| Chuyén vién 01.003 1 C chiuyen fgati: “.e toan,
ok N PR Lo o . X X Kinh té phat trién; Tai chinh
bao cao thong ké; doi chiéu kinh phi, chi phi va quyét toan du an hoan thanh. A s
ngan hang
Quan tric moi trudng;
Xay dung k& hoach va dy toan c4c nhiém vu quan tric moi truong ; Xay dung hé
thong mang ludi quan tric, co s dir liéu moi truong, thuc hién cong tac quan tréc; Quan tric vién ) . )
kiém soat qua trinh 1dy miu; chuan bi hoa chat, thiét bi, dung cu chira mau theo tai nguyén méi | V.06.05.14 1 Tot nghigp dai hoc _ chuyén Bic2 |Coban
diing quy trinh, quy dinh; béo c4o theo quy trinh ISO 17025:2005; bao quan Va van| ¢ hang Il nganh Ky thut méi truong, :
chuyén mau vé phong thi nghiém theo dung quy trinh va ban giao cho b phén tiép ’
nhan miu
Phan tich thir nghiém:
Thyc hién va phat trién hoat dong phan tich thir nghiém, phan tich méi truong, phan B . . 1A
tich mdi truong dé quan 1y, cung cip thong tin vé chit lvong méi trudng;kiém tra Quan tréc vién mj(‘;i)ttrr:)ihl‘zzgiLzogr:rr? l;r:h.
viéc thyc hién quy trinh, quy dinh, nhan mau thir nghiém va béo cao két qua thir tai nguyén méi | V.06.05.14 2 ; g yen nganh: Bac2 [Coban

nghiém;kiém tra va bao tri thiét bi ciia phong; ky xac nhan viéc kiém tra tinh toan
trén béo céo thir nghiém;ap dung va kiém soat hé thdng cht lugng theo tidu chuén
ISO/IEC 17025: 2005 trong pham vi dugc phan cong

truong hang 111

Khoa hoc mdi trudong, sinh
hoc thuc nghiém




STT

Tén don vi

Trung tam
Quan tric tai
nguyén va moi
truong

Nhu ciu tuyén dung Vién chirc

Tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu cia vi tri
viéc lam tuyén dung

Vi tri viée 1am tuyén dung

Tu vAn 14p hd so v& linh vyc moéi truong, gidm sat méi trudng:

Tu van 1ap hd so, bdo cdo vé mdi truong, tai nguyén khoang san, tai nguyén nudc
va bién ddi khi hau;Thue hién cac chwong trinh du &n, dé tai nghién ctu ung dung,
chuyén giao khoa hoc — cong nghé vé tai nguyén méi truong, tai nguyén khoang
san, tai nguyén nude va bién dbi khi hau

Chirc danh
nghé nghiép

Quan tréc vién
tai nguyén moi
trudng hang 11T
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S6 lrong
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Trinh d¢ chuyén mén
(nganh/chuyén nganh)

Tt nghiép dai hoc chuyén
nganh: Dia ly moi truong

Trinh do
ngoai ngir

Bac 2

Trinh
do tin
hoc

Co ban

Ghicha

Tb chirc - hanh chinh:

Xay dung ké hoach 1am viéc hang tuan cho ban ldnh dao va cac phong trong Trung
tam; X4y dung ké hoach dai han va ngn han; Thuc hién bao c4o tinh hinh thyc
hién nhiém vu chinh tri thang, quy, ndm, bao cao djt xuét; Thue hién cong tac quan
tri hanh chinh: dién, nudc, trang thiét bi may moc; tai san cong, cong tac bao v¢ co
quan.Xay dung, soan thao cac hop dong kinh té, cac bao gia ddi véi cac don vi co
nhu cau thuc hién cong tac tu vén 1ap hd so méi truong, theo doi tién d6 cua hop
ddng dén ddc nhic nho cac phong chuyén mon thuc hién theo dung tién do; Lap
phiéu giao viéc cho cac phong theo ké hoach tudn; Giao dich kho bac, ngan hang dé
nhén tién hodc nop tién mit theo chung tu ké toan hop 1¢ cua ké toan. Chiu trach
nhiém thu hodc chi c4c khoan tién mat cua don vi; Ra phiéu két qua, luu trit hd so:
phiéu két qud, san pham déu ra.

Chuyén vién

01.003

Tét nghiép dai hoc tro 1én
chuyén nganh: kinh té phat
trién

K& toan - tai chinh: Quan 1y tai chinh, ché d9, chinh séch cho cén bo, vién chtc cia
co quan, theo d&i quan 1y chung chiu trach nhiém vé viée sit dung cac ngudn kinh
phi ctia Trung tim mot cach ¢6 hiéu qua, chit ché va ding quy dinh. Té chirc va
diéu hanh bd may ké toan theo diing quy dinh ctia phap luat, kiém tra giam sat va ky
duyét toan b chirng tir cua cac ké toan vién d(“)ng thoi chiu trach nhiém cac noi
dung lién quan dén tai chinh k& toan. Lap bao cdo quyét toan kinh phi va béo céo tai
chinh hang nam, quyét toan thué thu nhép c4 nhan hang nam. Tdng hop va xay
dung ngudn kinh phi tir NSNN hang nam. Kiém tra va chiu trach nhiém I4p tha tuc
kiém toan, quyét toan kinh phi di v6i cic du 4n cong trinh d hoan thanh. Theo ddi
tai khodn ctia co quan tai cic ngan hang, kho bac; Thyc hién dbi chiéu véi kho bac;
Giao dich véi kho bac, ngan hang. Quan ly viéc xuét hoa don, 1ap to khai va bao
c4o tinh hinh sir dung hoa don theo quy dinh. Tham gia x4y dung cac quy ché, quy
dinh lién quan dén tai chinh ké toan, truc tiép bao vdi cac truong phong va lanh dao
Trung tim v& c4c vAn dé lién quan dén tai chinh ciia Trung tim. Chiu trach nhiém
giai trinh véi céc co quan chirc nang lién quan khi cAn déi véi sb lidu tai chinh ké
toan cta Trung tim. Theo di, thie hién, théng ké bao hiém x3 hoi, bao hiém y té,
bao hiém thét nghiép ciia CCVC va NLD. Téng hop nhu cau, thyc hién cac tha tuc
mua sim va theo dbi quan 1y tai san ¢ dinh, may moc, thiét bi vin phong cia co
quan theo quy dinh ciia Nha nuéc va theo quy ché ctia co quan.

K& toan

06.031

Tét nghiép dai hoc chuyén
nganh Ké toan

Téng cong
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